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Priloha ¢. 1 Opis vzdelavacich programov

OBLAST UCTOVNICTVO
1. Nazov programu: Vedenie podvojného tuctovnictva
Ciel'ova skupina
Vzdelavaci program je urCeny pre zacinajucich uctovnikov, administrativnych pracovnikov,
podnikatelov, fyzické osoby — podnikatel'ov, zamestnancov ekonomickych oddeleni, ako aj pre
osoby, ktoré maji zaujem ziskat' alebo rozsirit' si vedomosti v oblasti vedenia podvojného
uctovnictva.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,,Vedenie podvojného Uctovnictva“ je pripraveny vykonavat
zakladné odborné ¢innosti v oblasti vedenia podvojného uctovnictva v stlade s platnou legislativou
Slovenskej republiky. Disponuje zakladnymi vedomostami, praktickymi zru¢nostami a
kompetenciami potrebnymi pre pracu v ekonomickych a administrativnych poziciach alebo pre
vedenie Gctovnictva v rameci vlastnej podnikatel'skej ¢innosti.
Po absolvovani vzdelavacieho programu tcastnik:
preukiaze vedomosti:

o orientuje sa v zakladnej legislative upravujicej uctovnictvo,

e rozumie zasadam a principom podvojného uctovnictva,

e pozna Uctovl osnovu a Uctove triedy,

e rozumie vyznamu a Strukture uctovnej zavierky,
preukaze zrucnosti:

o identifikuje a spracovava uctovné doklady v stilade s legislativnymi poZiadavkami,

e Uctuje bezné Gctovné pripady (pokladiia, banka, pohl'adavky, zavéizky, naklady a vynosy),

e vedie uctovné knihy v zdkladnom rozsahu,

e vykonéva zakladnt kontrolu spravnosti uctovnych zapisov,

o realizuje inventarizaciu majetku a zdviazkov v zékladnom rozsahu,

e zostavuje uctovnu zavierku v zédkladnom rozsahu,
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preukiZe kompetencie:

e pracuje presne, systematicky a zodpovedne,

aplikuje ziskané vedomosti pri rieSeni praktickych uctovnych situacii,

e dodrziava zasady spravnosti, preukazatel'nosti a uplnosti ictovnictva,

e orientuje sa v uctovnej dokumentacii a komunikuje na primeranej odbornej tirovni,

e vyuziva zékladné digitalne nastroje a tictovny softvér (ak je sucastou vzdelavania).

Vzdelavacie vystupy st meratel'né a overitel'né prostrednictvom priebezného hodnotenia (praktické

ulohy, modelové situdcie) a zdverecného hodnotenia.

Vzdelavaci program je orientovany na ziskanie praktickych zru¢nosti vyuzitelnych v pracovnom a

podnikatel'skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

o zakladna pravna iprava uctovnictva,

e zasady a principy podvojného uctovnictva,

e uctovné doklady a ich nélezitosti,

e UCtova osnova a Uctove triedy,

e TUctovanie pokladne, banky, pohl'adavok a zavizkov,

e Uctovanie nadkladov a vynosov,

e vedenie U¢tovnych knih,

e inventarizacia majetku a zavizkov,

e UcCtovna zavierka v zakladnom rozsahu,

o rieSenie modelovych prikladov z praxe.

¢) Metody vzdelavania

Vzdelavaci program je realizovany formou:

e odborného vykladu,
o praktickych prikladov z praxe,
o rieSenia modelovych situdcii,

e samostatnych uloh a cviceni,
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o konzultacii s lektorom.
d) Forma vzdelavania
Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktora zahfiia prezencné aj diStancné
vzdelavanie, pricom prezencnd forma predstavuje 50 % a diStancna forma 50 % z celkového rozsahu
vzdelavacieho programu.
e) Metody hodnotenia
Hodnotenie ucastnikov prebieha formou:
e priebeznych praktickych uloh,
e samostatného spracovania modelovych uctovnych pripadov,
o diStancnych zadani, ak je program realizovany diStanénou alebo kombinovanou formou,
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej tlohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moZze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 32 vyucovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na priebezné a zavere¢né hodnotenie.
Ugastnikovi, ktory uspesne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osved&enie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Vzdelavaci program nevyZaduje predchadzajice odborné znalosti.
Odporuca sa zékladna orientacia v ekonomike, administrative alebo podnikatel'skom prostredi.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
e prezenta¢nymi materialmi,

e Studijnymi podkladmi,
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e uctovnymi dokladmi a modelovymi prikladmi,

e vhodnymi priestormi pre prezencné vzdelavanie,

o online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.
j) Personalne zabezpecenie
Vzdeldvaci program je zabezpeceny lektormi vzdeldvacej institucie uvedenymi v prilohe ¢€.9
,,Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.
Lektori spiiiaji poziadavky odbornej spdsobilosti a disponuju praktickymi skiisenostami v oblasti
uctovnictva, dani a ekonomiky.
Na zabezpeceni vzdelavacieho programu sa podiela odborny garant vzdeldavacej institicie JUDr.
PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoveda za odbornu
uroven, obsahovu spravnost, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a
poziadavkami trhu préace a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.
Na zabezpeceni metodickej a didaktickej urovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym

vzdelanim s druhou atestaciou Ing. Oravcovd, MBA, ktord zabezpecuje metodicku podporu

vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Vedenie podvojného uctovnictva

Rozsah: 32 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovand (16 hodin prezencne / 16 hodin diStancne)

Tematicky celok

Obsah vzdelavania

Pocet

St hodin

1. Uvod do podvojného
uctovnictva

Zékladné pojmy, vyznam uctovnictva, pravna
uprava uctovnictva v SR, povinnosti uc¢tovne;j
jednotky

Distancne ||2

2. Zasady a principy
podvojného uctovnictva

Majetok, zavizky, naklady, vynosy,
hospodarsky vysledok, i¢tovné obdobie

Distancéne |[2

3. Uctova osnova a uctové
triedy

Charakteristika uctovych tried, syntetické a
analytické ucty

Distancne ||2

4. Uétovné doklady a ich
spracovanie

Nalezitosti uctovnych dokladov, evidencia a

obeh dokladov

Distancéne |[2
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Tematicky celok

Obsah vzdelavania

Pocet

Foe hodin

5. U¢tovanie pokladne a
banky

Pokladni¢né operacie, bankové vypisy, interné
doklady

Prezencne|]2

6. Uétovanie pohl'adavok a
zavazkov

Dodavatel'ské a odberatel'ské vzt'ahy, evidencia
faktar

Prezencne|]2

7. Uétovanie nakladov a
Vynosov

Clenenie nakladov a vynosov, zakladné
uctovné pripady

Prezencne|]2

8. Vedenie uctovnych knih

Hlavna kniha, uc¢tovné zapisy, kontrola
uctovania

Prezencne|]2

9. Inventarizacia majetku a
zavazkov

Inventura, inventariza¢né rozdiely, kontrola
spravnosti

Distancne |2

10. Uétovna zavierka

Suvaha, vykaz ziskov a strat, zakladné postupy
zostavenia

Distancéne |2

11. Praktické rieSenie
modelovych Gctovnych
pripadov

Komplexné priklady z ii€tovnej praxe

Prezencne||4

12. Samostatné spracovanie
uctovnych uloh

Praktické zadania a individualne cvicenia

Prezencne|]2

podpora

13. Konzultacie a metodicka

Odborné konzultacie s lektorom

Distancne |2

14. Zaverecné overenie
vedomosti

Prakticka tloha a odborny pohovor

Prezencne|2

2. Nazov programu: Vedenie u¢tovnictva v ictovnom softvéri

Ciel'ova skupina

Vzdelavaci program je urceny pre uctovnikov, administrativnych pracovnikov, podnikatel'ov, fyzické

osoby — podnikatel'ov, ako aj pre osoby, ktoré¢ maju zdujem ziskat’ praktické zrucnosti pri vedeni

udtovnictva v uétovnom softveéri.

a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy

Absolvent vzdelavacieho programu ,Vedenie uctovnictva v uctovnom softvéri“ disponuje

praktickymi zru¢nost'ami potrebnymi na vedenie uctovnictva v digitalnom prostredi s vyuzitim

uctovného softvéru. Je pripraveny samostatne alebo pod odbornym dohl'adom spracovavat’ uctovnt

agendu elektronickou formou.
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Po absolvovani vzdeldvacieho programu tcastnik:
preukaze vedomosti:
e orientuje sa v prostredi u¢tovného softvéru,
e rozumie funkcidm a moznostiam uctovného systému,
e pozna zakladné principy elektronického spracovania uctovnictva,
e rozumie vyznamu uctovnych vystupov generovanych softvérom,
preukazZe zrucnosti:
e spravne zadava uctovné doklady do uctovného softvéru,
e spracovava uctovnu agendu v elektronickej forme,
o vedie uctovnictvo v digitdlnom prostredi,
e eviduje pohl'adavky a zavdzky v systéme,
e vykonéva zékladné Gctovné operécie v softvéri,
o kontroluje spravnost’ ti¢tovania v systéme,
e generuje, exportuje a interpretuje uctovné vystupy,
preukiZe kompetencie:
o aplikuje ziskané vedomosti pri rieSeni praktickych uloh v t¢tovnom softvéri,
e pracuje systematicky a presne v digitdlnom prostredi,
¢ samostatne rie$i modelové uctovné situacie,
o efektivne vyuZiva digitalne néstroje pri spracovani G¢tovnictva.
Vzdelavacie vystupy st meratelné a overiteI'né prostrednictvom priebezného hodnotenia (praktické
ulohy, modelové situacie) a zaverecného hodnotenia.
Vzdelavaci program je orientovany na ziskanie praktickych zru¢nosti vyuziteInych v pracovnom a
podnikatel'skom prostredi.
b) Obsah vzdelavacieho programu
Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:
e uvod do uctovného softvéru a jeho funkcie,
e nastavenie uctovného prostredia (firma, i¢tovné obdobie),

o evidencia uctovnych dokladov v systéme,
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spracovanie pokladne, banky, faktir a internych dokladov,
evidencia pohl'adavok a zaviazkov,

zékladné uctovné operacie v softvéri,

kontrola spravnosti G¢tovania,

generovanie vystupov (prehl’ady, vykazy, zostavy),

export dajov a praca s vystupmi,

rieSenie modelovych situécii v uc¢tovnom softvéri.

¢) Metody vzdelavania

Vzdelévaci program je realizovany formou:

odborného vykladu,

praktickej prace v atovnom softvéri,
nazornych ukézok,

rieSenia modelovych situécit,
samostatnych cviceni a uloh,

konzultacii s lektorom.

d) Forma vzdelavania

Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktora zahfiia prezencné aj diStancné

vzdelavanie, pricom prezencna forma predstavuje 50 % a diStancné forma 50 % z celkového rozsahu

vzdelavacieho programu.

e) Metody hodnotenia

Hodnotenie uc¢astnikov prebieha formou:

priebeznych praktickych tloh realizovanych v uétovnom softvéri,

samostatného spracovania modelovych zadani,

distan¢nych uloh (pri diStancnej forme),

zaverecne overenie vedomosti formou praktickej ulohy a odborného pohovoru; pri vybranych

programoch moZe byt realizované pred hodnotiacou komisiou

f) Rozsah vzdelavacieho programu

Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 32 vyucovacich hodin.
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g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:

e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,

e splnenim poziadaviek na priebezné a zdvere¢né hodnotenie
Ugastnikovi, ktory uspesne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osvedéenie o absolvovani
vzdeldvacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Odporuca sa zékladna znalost’ u¢tovnictva a praca s pocitacom na uzivatel'skej urovni.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:

e vypoctovou technikou,

e Uctovnym softvérom,

e pristupom k digitadlnym nastrojom,

e Studijnymi materialmi,

e vhodnymi priestormi pre prezen¢né vzdelavanie,

o online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.
j) Personalne zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeCeny lektormi vzdelavacej inStiticie uvedenymi v prilohe ¢.9
,,Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.
Lektori spiiajii poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skisenostami v oblasti
uctovnictva, dani a ekonomiky.
Na zabezpeceni vzdelavacieho programu sa podiel'a odborny garant vzdelavacej inStitacie JUDr.
PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoved4 za odbornu
uroven, obsahovu spravnost’, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a
poZiadavkami trhu préace a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.
Na zabezpeceni metodickej a didaktickej Urovne vzdelavania sa podiela lektor s pedagogickym
vzdelanim s druhou atestaciou Ing. Oravcova, MBA, ktord zabezpecuje metodickii podporu

vzdeldvacieho procesu.
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k) Casovy harmonogram vzdelivacieho programu

Vedenie uc¢tovnictva v aétovnom softvéri

Rozsah: 32 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovana (16 hodin prezencne / 16 hodin diStancne)

Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma Poc?t
hodin
1. Uvod do aétovného softvéru Charakteristika softvéru, moznosti y
.y . , DisStancne |2
POHODA vyuzitia, orientacia v prostredi programu
2. Zakladné princi S . , . .
axtal ne, principy ’ Digitalne uctovnictvo, praca s udajmi a sy
elektronického spracovania . A . Distancne (|2
. . elektronicka evidencia
uctovnictva
3. Nastavenie Gc¢tovného prostredia || Zalozenie firmy, u¢tovného obdobia a Prezenéneln
v softvéri POHODA zakladnych nastaveni
4. Evidencia uc¢tovnych dokladov Zadavafne prijatych a vystavenych faktir Prezencne|2
do systému
. Evidencia pokladni¢nych dokladov
. kl k , , . ) f ’ P ¢ne|2
S Bynic pokladne a banky bankovych vypisov a internych dokladov fezenene
6. Evidencia pohl'adavok a Sprava odberatel'ov, dodavatel'ov a <
e . r A Prezencne|2
zavazkov evidencia zadvizkov
7. Zékladné Gctovné operacie v Uctovanie beznych uétovnych pripadov v y
[ . Prezencne|2
softvéri systétme POHODA
, — . Kontrolné mechanizmy v softvéri, oprava “
8. Kontrola spravnosti uctovania ehoh 2y v sty PTaVa| b ezenénel2
9.’ Generovanie uctovnych l?rel}l ady, zostavy, vykazy a interpretacia Dittanéne 2
vystupov udajov
19. Expo'rt udajov a praca s l?xpprt dat, tlacové zostavy, archivacia Dittancne 2
vystupmi udajov
11. Prakticke rieSenie modelovych |[Komplexné praktické cvienia v Prezencneld
situdcii v softvéri POHODA uctovnom systéme
12. Samostatné spracovanie Individualne praktické zadania v "
A . o - Prezencne|2
uctovnych uloh uctovnom softvéri
13. K. Itaci todicka . . N
s onzulticigiggctodicka Odborné konzultacie s lektorom Distancne |2
podpora
. o . . |[Praktické tloha v Gctovnom softvéri a .
14. Zaverecné overenie vedomosti , Prezencne|2
odborny pohovor
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3. Nazov programu: Spracovanie uc¢tovnej agendy
Cielova skupina
Vzdelavaci program je urCeny pre administrativnych pracovnikov, asistentov uctovnikov,
podnikatel’ov, fyzické osoby — podnikatel'ov, ako aj pre osoby, ktoré¢ chct ziskat’ praktické zrucnosti
pri spracovani uctovnej agendy.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,,Spracovanie uctovnej agendy* je pripraveny vykonavat
zakladné administrativne a odborné ¢innosti v oblasti spracovania uctovnej agendy v stlade s platnou
legislativou Slovenskej republiky. Disponuje zékladnymi vedomost'ami, praktickymi zru¢nostami a
kompetenciami potrebnymi pre pracu v administrativnych a ekonomickych poziciach alebo pre
podporu vedenia uctovnictva v ramci podnikatel'skej ¢innosti.
Po absolvovani vzdelavacieho programu ucastnik:
preukize vedomosti:

e orientuje sa v uctovnej dokumentacii a druhoch uctovnych dokladov,

e rozumie naleZitostiam uctovnych dokladov,

e pozna zakladné principy evidencie €tovnych operacii,

e rozumie vyznamu spravnosti a uplnosti u¢tovnej evidencie,
preukaze zrucnosti:

e spracovava uctovné doklady (prijaté a vystavené faktury, pokladni¢né doklady, bankoveé

vypisy),

o eviduje Uctovné operacie v zdkladnom rozsahu,

o vedie evidenciu pohl'adavok a zaviazkov,

o triedi a archivuje G€tovné doklady,

e vykonava zékladnu kontrolu spravnosti uc¢tovnych podkladov,

o pripravuje podklady pre spracovanie Gi€tovnictva a uctovnu zavierku,
preukaze kompetencie:

o aplikuje ziskané vedomosti pri spracovani uctovnej agendy v praxi,

e pracuje presne, systematicky a zodpovedne,
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o zabezpecuje spravnost’, preukazatel'nost’ a uplnost’ uctovnych podkladov,

e spolupracuje s uctovnikom alebo ekonomickym oddelenim,

e orientuje sa v pracovnych postupoch pri spracovani tictovnej agendy.
Vzdeldvacie vystupy st merate'né a overitelné prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a
zaverecného overenia vedomosti.

Vzdelavaci program je orientovany na ziskanie praktickych zru¢nosti vyuziteI'nych v pracovnom a
podnikatel’skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

o zékladna orientacia v uctovnej dokumentécii,

e druhy uctovnych dokladov a ich naleZitosti,

e spracovanie prijatych a vystavenych faktur,

o evidencia pokladni¢nych operacii a bankovych vypisov,

e cvidencia pohl'adavok a zavizkov,

o triedenie a archivacia uctovnych dokladov,

e kontrola spravnosti u€tovnych podkladov,

o priprava podkladov pre Gi¢tovnictvo a Gc¢tovnl zavierku,

o riesenie modelovych situacii z praxe.
¢) Metody vzdelavania
Vzdelavaci program je realizovany formou:

e odborného vykladu,

o praktickych prikladov z praxe,

o rieSenia modelovych situécii,

e samostatnych tloh a cviceni,

e konzultacii s lektorom.

d) Forma vzdelavania

Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktord zahfia prezencné aj distanéné
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vzdeldvanie, pricom prezenénd forma predstavuje 50 % a distan¢na forma 50 % z celkového
rozsahu vzdelavacieho programu.
e) Metody hodnotenia
Hodnotenie ucastnikov prebieha formou:
e priebeznych praktickych uloh,
e spracovania modelovych uctovnych dokladov,
o diStancnych zadani (pri diStan¢nej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej ulohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 24 vyucéovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poZziadaviek na priebezné a zaverecné hodnotenie.
Utastnikovi, ktory tispesne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osved&enie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Vzdelavaci program nevyZaduje predchadzajice odborné znalosti.
Odporuca sa zakladna orientdcia v ekonomike, administrative alebo podnikatel'skom prostredi.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
e prezenta¢nymi materialmi,
e Uctovnymi dokladmi a modelovymi prikladmi,
e Studijnymi podkladmi,
e vhodnymi priestormi pre prezen¢né vzdelavanie,

o online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.

ZENTURY s.r.o. 1€0: 53 148 797 IBAN: SKO5 1100 0000 0029 4811 8213
Piaristicka 1 DIC: 2121291876 SWIFT: TATRSKBX
949 01 Nitra 1€ DPH: SK2121291876 Telefén: +42137/38112 73
Slovenska republika Spoloénost je zapisand v Obchodnom registri Mobil: +421 919 066 877
Okresného sudu Nitra, oddiel: Sr, vlozka &.: 5137/N E-mail: zentury@zentury.sk

Webstranka: www.zentury.sk

Strana | 12



ekonomicka spoloénost’

4 ZENTURY

ZENTURY s.r.o. 1€0: 53 148 797 IBAN: SKO5 1100 0000 0029 4811 8213
Piaristicka 1 DIC: 2121291876 SWIFT: TATRSKBX
949 01 Nitra I€ DPH: 5K2121291876 Telefén: +421 37/381 12 73
Slovenska republika Spoloénost je zapisana v Obchodnom registri Mobil: +421 919 066 877
Okresného sudu Nitra, oddiel: Sr, viozka &.: 5137/N E-mail: zentury@zentury.sk

Webstranka: www.zentury.sk

j) Personalne zabezpecenie

Vzdelavaci program je zabezpeCeny lektormi vzdeldvacej institucie uvedenymi v prilohe ¢€.9
,,Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.

Lektori spiiiaji poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skisenostami v oblasti
uctovnictva, dani a ekonomiky.

Na zabezpeceni vzdelavacieho programu sa podiel'a odborny garant vzdelavacej institacie JUDr.
PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoved4 za odborni
uroven, obsahovu spravnost, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a
poziadavkami trhu prace a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.

Na zabezpeceni metodickej a didaktickej irovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym
vzdelanim s druhou atestaciou Ing. Oravcova, MBA, ktora zabezpecuje metodickt podporu
vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Spracovanie Gctovnej agendy

Rozsah: 24 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovand (12 hodin prezenc¢ne / 12 hodin distancne)

s L A Pocet
Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma ,
hodin
. Ny . ||Druhy t¢tovnych dokladov, vyznam
1. Zakladna orientacia v Gi€tovnej ||, . Yy uctoviyen OOV, VY ey
L e uctovnej evidencie, legislativne Distancne |2
dokumentacii A
poZiadavky
2. NalezZitosti t€tovnych Faktury, pokladni¢né doklady, bankové o
;T 4 Distancne |2
dokladov vypisy, intern¢ doklady
3. Spracovanie prijatych a Evidencia a kontrola faktir, zdkladné Prezencnel2
vystavenych faktar pracovné postupy
4. Evidencia pokladni¢nych Spracovanie pokladni¢nych dokladov a Prezencnel?
operacii a bankovych vypisov evidencia bankovych operacii
5. Evidencia pohl'adavok a Zakladné postupy evidencie a kontroly y
e L A Prezencne|]2
zavazkov zavazkov a pohl'adavok
6. Triedenie a archivacia Archivacia dokumentacie, evidencia a N
. , i , Distancne |2
uctovnych dokladov ochrana uc¢tovnych podkladov
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Tematicky celok

Obsah vzdelavania

Pocet

ForZl hodin

podkladov

7. Kontrola spravnosti uctovnych

spracovani dokumentacie

Identifikacia chyb a kontrolné postupy pri

Distancne||2

8. Priprava podkladov pre

Priprava dokumentacie pre uctovnika a
uctovnictvo a u¢tovnu zavierku |lekonomické oddelenie

Distancne||2

situacii

9. Praktické rieSenie modelovych [[Komplexné praktické cvicenia zo

spracovania uctovnej agendy

Prezencne||4

10. Zavereéné overenie
vedomosti

Prakticka uloha a odborny pohovor

Prezencne|]2
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OBLAST MZDY A PERSONALISTIKA
4. Nazov programu: Spracovanie miezd a personalistika
Cielova skupina
Vzdelavaci program je urceny pre zacinajucich mzdovych uctovnikov, administrativnych
pracovnikov, podnikatel'ov, fyzické osoby — podnikatel'ov, ako aj pre osoby, ktoré maju zdujem
ziskat’ zékladné vedomosti v oblasti spracovania miezd a personalistiky.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,,Spracovanie miezd a personalistika® je pripraveny vykonavat’
zakladné odborné ¢innosti v oblasti mzdovej a personalnej agendy v sulade s platnou legislativou
Slovenskej republiky. Disponuje zakladnymi vedomostami, praktickymi zru¢nostami a
kompetenciami potrebnymi pre spracovanie miezd, vedenie personalnej dokumentéicie a plnenie
povinnosti zamestnavatel’a voci prisluSnym institaciam.
Po absolvovani vzdelavacieho programu tcastnik:
preukize vedomosti:

e orientuje sa v zdkladnej pracovnopravnej a mzdove;j legislative,

e rozumie zasadam vzniku, zmeny a ukoncenia pracovného pomeru,

e pozna zakladné druhy pracovnych zmlav a dohdd,

e rozumie povinnostiam zamestnavatel'a vo¢i Socialnej poistovni, zdravotnym poistovniam a

danovému uradu,

preukaze zrucnosti:

o pripravuje podklady pre spracovanie miezd,

e eviduyje persondlnu dokumentaciu zamestnancov,

e vykonava zékladné mzdové vypocty,

e vedie evidenciu pracovného ¢asu a dochadzky,

e spracovava administrativne ukony suvisiace s pracovnopravnymi vzt'ahmi,
preukaze kompetencie:

o aplikuje ziskané vedomosti pri spracovani mzdovej a personalnej agendy,

e pracuje presne, systematicky a zodpovedne,
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zabezpecuje spravnost’ a tplnost’ personalnej a mzdovej dokumentécie,

komunikuje s inStiticiami a zamestnancami na primeranej odbornej urovni.

Vzdelavacie vystupy su meratel'né a overiteI'né prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a

zaverecného overenia vedomosti.

Vzdelévaci program je orientovany na ziskanie praktickych zrucnosti vyuziteI'nych v pracovnom a

podnikatel’skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

zakladna pracovnopravna legislativa,

vznik, zmena a ukoncenie pracovného pomeru,

druhy pracovnych zmlav a dohod,

zasady odmenovania zamestnancov,

vypocet mzdy, odvodov a dane z prijmov,

evidencia zamestnancov a personalna agenda,

povinnosti vo¢i Socidlnej poistovni a zdravotnym poistovniam,
komunikacia s daflovym uradom,

rieSenie modelovych prikladov z praxe.

¢) Metody vzdelavania

Vzdelavaci program je realizovany formou:

odborného vykladu,
praktickych prikladov z praxe,
rieSenia modelovych situécii,
samostatnych uloh a cviceni,

konzultacii s lektorom.

d) Forma vzdelavania

Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktora zahfiia prezencné aj diStancné

vzdelavanie, pricom prezen¢nd forma predstavuje 50 % a diStancna forma 50 % z celkového rozsahu

vzdelavacieho programu.
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e) Metody hodnotenia
Hodnotenie ucastnikov prebieha formou:
e priebeznych praktickych uloh,
e spracovania modelovych mzdovych vypoctov,
o diStan¢nych zadani (pri diStan¢nej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej tlohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moZze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 32 vyucovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na hodnotenie.
Ugastnikovi, ktory uspe$ne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osvedéenie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Vzdelavaci program nevyZaduje predchadzajice odborné znalosti.
Odportca sa zakladna orientdcia v ekonomike alebo uctovnictve.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
e prezentaCnymi materialmi,
e Studijnymi podkladmi,
e modelovymi mzdovymi vypoctami a dokumentéciou,
e vhodnymi priestormi pre prezen¢né vzdelavanie,

o online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.

ZENTURY s.r.o. 1€0: 53 148 797 IBAN: SKO5 1100 0000 0029 4811 8213
Piaristicka 1 DIC: 2121291876 SWIFT: TATRSKBX
949 01 Nitra 1€ DPH: SK2121291876 Telefén: +42137/38112 73
Slovenska republika Spoloénost je zapisand v Obchodnom registri Mobil: +421 919 066 877
Okresného sudu Nitra, oddiel: Sr, vlozka &.: 5137/N E-mail: zentury@zentury.sk

Webstranka: www.zentury.sk

Strana | 17



ekonomicka spoloénost’

4 ZENTURY

ZENTURY s.r.o. 1€0: 53 148 797 IBAN: SKO5 1100 0000 0029 4811 8213
Piaristicka 1 DIC: 2121291876 SWIFT: TATRSKBX
949 01 Nitra I€ DPH: 5K2121291876 Telefén: +421 37/381 12 73
Slovenska republika Spoloénost je zapisana v Obchodnom registri Mobil: +421 919 066 877
Okresného sudu Nitra, oddiel: Sr, viozka &.: 5137/N E-mail: zentury@zentury.sk

Webstranka: www.zentury.sk

j) Personalne zabezpecenie

Vzdelavaci program je zabezpeCeny lektormi vzdeldvacej institucie uvedenymi v prilohe ¢€.9
,,Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.

Lektori spiiiaji poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skisenostami v oblasti
miezd, personalistiky, pracovného prava a ekonomiky.

Na zabezpeceni vzdelavacieho programu sa podiel'a odborny garant vzdelavacej institacie JUDr.
PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoved4 za odborni
uroven, obsahovu spravnost, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a
poziadavkami trhu prace a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.

Na zabezpeceni metodickej a didaktickej urovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym
vzdelanim s druhou atesticiou Ing. Oravcova, MBA, ktora zabezpefuje metodickii podporu
vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Spracovanie miezd a personalistika

Rozsah: 32 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovand (16 hodin prezenc¢ne / 16 hodin distancne)

A L. Pocet
Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma oc?
hodin
, , , Zakladné pravne predpisy,
1. Zakladna pracovnopravna a pravie p , pIsy, . e
. S pracovnopravne vztahy a povinnosti DiStancne ||2
mzdova legislativa . 5
zamestnavatel'a
2. Vznik, zmena a ukonc¢enie Pracovné zmluvy, dohody, skoncenie o
. 2 Distancne ||2
pracovného pomeru pracovného pomeru
3. DAruhy pracovnych zmlav a Ch.’arakterlgtlka pracm{nopravnych Dittanéne
dohod vztahov a ich evidencia
4.74 1 i 4 i i S
asady odmenovania Zlozky r}izvdy, priplatky, nahrady mzdy, Dittancne
zamestnancov pracovny ¢as

5. Vypocet mzdy, odvodov a dane ||Zakladné mzdové vypocty a zdkonné Prezencneld

Z prijmov odvody
6. Evidencia zamestnancov a Osobne¢ spisy, evidencia zamestnancov a Prezencneld
personalna agenda persondlna dokumentacia
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Pocet

Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma ,
hodin

7. Evidencia pracovného Casu a Dochadzkové systémy, evidencia absencii

: e X Prezencne|2
dochadzky a pracovného Casu

8. Povinnosti vo¢i Socialnej

A , Prihlasovanie zamestnancov, odvody,
poistovni a zdravotnym

. . . Prezencne||2
oznamovacie povinnosti

poistovniam

9. Komunikacia s daniovym Danové povinnosti zamestnavatela a e 4l

, . : A . Distancne ||2

uradom zékladna komunikacia s tiradmi

10. Prakticke rieSenie modelovych |[Komplexné priklady zo mzdovej a g
o, R Prezencne|4

situdcii personalnej agendy

11. Konzultacie a metodicka . L. .

Odborné konzultacie s lektorom Distancne ||2
podpora
|12. Zaveretné overenie vedomosti HPraktické uloha a odborny pohovor ”PrezenéneH2 ‘

5. Nazov programu: Vedenie mzdovej a personalnej agendy
Cielova skupina
Vzdelavaci program je urCeny pre administrativnych pracovnikov, personalistov, podnikatelov,
fyzické osoby — podnikatel'ov a osoby zabezpecujice personalnu a mzdovu agendu.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,,Vedenie mzdovej a personalnej agendy* disponuje zakladnymi
praktickymi vedomostami, zru¢nostami a kompetenciami potrebnymi na zabezpe€enie personalnej
a mzdovej agendy v stlade s platnou legislativou Slovenskej republiky. Je pripraveny vykonavat
administrativne a odborné ¢innosti samostatne alebo pod odbornym dohl'adom.
Po absolvovani vzdelavacieho programu tcastnik:
preukaze vedomosti:

o orientuje sa v zakladnej pracovnopravnej a mzdovej legislative,

e rozumie nalezitostiam pracovnopravnych dokumentov,

e pozna postupy vzniku, zmeny a ukoncenia pracovného pomeru,

e rozumie zékladnym principom spracovania mzdovej agendy a evidencie zamestnancov
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preukize zrucnosti:

vedie personalnu dokumentéaciu zamestnancov,

eviduje pracovnopravne vzt'ahy,

pripravuje podklady pre spracovanie miezd,

vedie evidenciu dochadzky a pracovného Casu,

spracovava administrativne ukony spojené so zamestnancami,

komunikuje so Socialnou poistoviiou a zdravotnymi poistoviami,

preukiZe kompetencie:

aplikuje ziskané vedomosti pri spracovani personalnej a mzdovej agendy,
pracuje presne, systematicky a zodpovedne,

zabezpecuje spravnost’ a Uplnost’ personalnej dokumentécie,

samostatne riesi bezné administrativne situacie,

komunikuje s inStiticiami a zamestnancami na primeranej odbornej trovni.

Vzdelavacie vystupy st merate'né a overitelné prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a

zaverecného overenia vedomosti.

Vzdelavaci program je orientovany na ziskanie praktickych zru¢nosti vyuziteI'nych v pracovnom a

podnikatel'skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

pracovnopravna dokumentacia (pracovné zmluvy, dohody),
evidencia zamestnancov,

vznik, zmena a ukoncenie pracovného pomeru,

vedenie osobnych spisov zamestnancov,

evidencia dochadzky a pracovného Casu,

priprava podkladov pre mzdy,

komunikacia so Socialnou poistoviiou a zdravotnymi poistoviiami,
administrativne povinnosti zamestnavatela,

rieSenie modelovych situdcii.
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¢) Metody vzdelavania
Vzdelavaci program je realizovany formou:
e odborného vykladu,
o praktickych prikladov z praxe,
e rieSenia modelovych situacii,
e samostatnych uloh a cviceni,
e konzulticii s lektorom.
d) Forma vzdelavania
Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktord zahfiia prezencné aj diStancné
vzdelavanie, pricom prezen¢na forma predstavuje 50 % a distan¢na forma 50 % z celkového rozsahu
vzdeldvacieho programu.
e) Metody hodnotenia
Hodnotenie uc¢astnikov prebieha formou:
e priebeznych praktickych uloh,
e spracovania personalnej dokumentacie,
o diStan¢nych zadani (pri diStancnej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej tlohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moZe byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 24 vyucovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na hodnotenie.
Ugastnikovi, ktory uspesne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osvedéenie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky

Vzdelavaci program nevyzaduje predchadzajiice odborné znalosti.
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Odporuca sa zékladna orientacia v administrative alebo ekonomike.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:

e vypoctovou technikou,

e prezenta¢nymi materidlmi,

e vzorovou dokumentaciou (pracovné zmluvy, mzdové podklady),

e Studijnymi materialmi,

e vhodnymi priestormi pre prezen¢né vzdelavanie,

o online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.
j) Personalne zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny lektormi vzdelavacej inStitucie uvedenymi v prilohe ¢€.9
,,Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.
Lektori spliiaji poziadavky odbornej spdsobilosti a disponuju praktickymi skiisenostami v oblasti
miezd, personalistiky, pracovného prava a ekonomiky.
Na zabezpeceni vzdelavacieho programu sa podiel'a odborny garant vzdelavacej institacie JUDr.
PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoved4 za odbornu
uroven, obsahovl spravnost’, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a
poZiadavkami trhu préace a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.
Na zabezpeceni metodickej a didaktickej urovne vzdeldvania sa podiel'a lektor s pedagogickym
vzdelanim s druhou atesticiou Ing. Oravcovda, MBA, ktord zabezpeCuje metodickii podporu
vzdelavacieho procesu.
k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu
Vedenie mzdovej a personalnej agendy
Rozsah: 24 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovana (12 hodin prezenéne / 12 hodin diStancne)
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s v (. Pocet
Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma ,
hodin
1. Zékladné pracovnopravna a Zékladné pracovnopravne predpisy a Dittancne |
mzdova legislativa zéasady personalnej a mzdovej agendy
, . Pracovné zmluvy, dohody a zékladné W x
2. Pracovnopravna dokumentacia uvY,s Y Distancne |2
pracovnopravne dokumenty
3. Vznik, zmena a ukoncenie Postupy pri vzniku, zmene a skonceni Dittancne |
pracovného pomeru pracovného pomeru
4. Evidencia zamestnancov a osobné |[Vedenie persondlnej dokumentacie a Prezencnelld
spisy evidencia zamestnancov
5. Evidencia dochadzky a Spracovanie dochadzky a evidencia y
P SN Prezencne|2
pracovného Casu pracovného Casu
. Priprava podkladov pre spracovanie .
6. Priprava podkladov pre mzdy P p pre sp Prezencne|2
miezd a odvodov
7. Komunikacia so Socidlnou y . , . o
o . Administrativne povinnosti voci N
poistoviiou a zdravotnymi oo Distancne ||2
8 e e nstituciam
poistovhami
8. Administrativne povinnosti Povinnosti zamestnavatela v ey
) , .1 . . DiStan¢ne |2
zamestnavatel'a personalnej a mzdovej oblasti
9. Praktickeé rieSenie modelovych Riesenie praktickych personalnych a v
. , , Prezencne||4
situacii mzdovych pripadov

10. Zavere¢né overenie vedomosti

HPraktické uloha a odborny pohovor

HPrezenéneHZ ‘
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OBLAST PRAVO
6. Nazov programu: Zaklady obchodného a ob¢ianskeho prava
Cielova skupina
Vzdelavaci program je urceny pre podnikatelov, fyzické osoby — podnikatelov, administrativnych
pracovnikov, manazérov, ako aj pre osoby, ktoré maji zdujem ziskat’ zédkladnu orientaciu v oblasti
obchodného a obcianskeho prava.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,Zaklady obchodného a obcianskeho prava™ disponuje
zakladnymi vedomost’ami, zru¢nostami a kompetenciami v oblasti pravnych vzt'ahov vyuziteInych
v podnikatel'skej a administrativnej praxi. Je pripraveny orientovat’ sa v pravnom prostredi, pracovat’
so zéakladnymi pravnymi dokumentmi a identifikovat’ zdkladné pravne rizika.
Po absolvovani vzdelavacieho programu ucastnik:
preukize vedomosti:

e orientuje sa v zdkladnych pravnych predpisoch ob¢ianskeho a obchodného prava,

e rozumie pravnym vztahom medzi fyzickymi a pravnickymi osobami,

e pozna zakladné typy zmllv a ich néleZitosti,

e rozumie pravnym dosledkom porusenia zmluvy a zodpovednosti za Skodu,
preukaze zrucnosti:

e pracuje so zmluvami a pravnymi dokumentmi,

o identifikuje zakladné naleZitosti zmluv,

o analyzuje jednoduché pravne situdcie z praxe,

o identifikuje zdkladné pravne rizikd v podnikani,

e pripravuje jednoduché zmluvné podklady,
preukizZe kompetencie:

o aplikuje ziskané vedomosti pri rieSeni praktickych pravnych situacii,

e pracuje systematicky a zodpovedne pri préci s pravnymi dokumentmi,

e orientuje sa v pravnych postupoch v podnikatel'skom prostredi,

e komunikuje zakladné pravne otdzky na primeranej odbornej irovni.
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Vzdeldvacie vystupy st merate'né a overitelné prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a

zaverecného overenia vedomosti.

Vzdelavaci program je orientovany na ziskanie praktickych zruc¢nosti vyuziteI'nych v pracovnom a

podnikatel'skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

zakladné principy ob¢ianskeho a obchodného prava,

pravne vztahy medzi fyzickymi a pravnickymi osobami,
podnikanie a pravne formy podnikania,

zmluvné vzt'ahy a typy zmluv,

nalezitosti zmluv a ich tvorba,

zodpovednost’ za Skodu a pravne dosledky porusenia zmluvy,
rieSenie sporov a pravna ochrana,

identifikacia pravnych rizik v podnikani,

rieSenie modelovych situdcii z praxe.

¢) Metody vzdelavania

Vzdelavaci program je realizovany formou:

odborného vykladu,
praktickych prikladov z praxe,
analyzy modelovych situdcii,
samostatnych uloh a cviceni,

diskusie a konzultacii s lektorom.

d) Forma vzdelavania

Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktord zahfiia prezencné aj diStancné

vzdelavanie, pricom prezencna forma predstavuje 50 % a diStancné forma 50 % z celkového rozsahu

vzdelavacieho programu.

e) Metody hodnotenia

Hodnot

enie Ucastnikov prebieha formou:
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e priebeznych praktickych uloh,
e rieSenia modelovych pravnych situdcii,
o diStan¢nych zadani (pri diStan¢nej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej ulohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 24 vyuéovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na hodnotenie.
Ucastnikovi, ktory Gspesne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osved&enie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Vzdelavaci program nevyZaduje predchadzajice odborné znalosti.
Odporuca sa zékladna orientacia v podnikatel'skom prostredi alebo administrative.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
o legislativnymi materialmi,
e vzorovymi zmluvami a pravnymi dokumentmi,
e Studijnymi podkladmi,
e vhodnymi priestormi pre prezen¢né vzdelavanie,
 online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.
j) Personalne zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeCeny lektormi vzdeldvacej institucie uvedenymi v prilohe ¢€.9

Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.
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Lektori spiiiaji poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skisenostami v oblasti

prava, podnikatel'ského prostredia a aplikacie pravnych predpisov v praxi.

Na zabezpeceni vzdeldvacieho programu sa podiel’a odborny garant vzdelavacej inStitucie JUDr.

PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoveda za odbornu

uroven, obsahovu spravnost, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a

poziadavkami trhu préce a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.

Na zabezpeceni metodickej a didaktickej Grovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym

vzdelanim s druhou atestaciou Ing. Oravcovd, MBA, ktord zabezpecuje metodicku podporu

vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Zaklady obchodného a ob¢ianskeho prava

Rozsah: 24 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovana (12 hodin prezenc¢ne / 12 hodin diStan¢ne)

¢ L w Pocet
Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma .
hodin
1. Zékladné principy ob¢ianskeho a |[Pravny systém SR, zakladné pravne Dittancne 2
obchodného prava pojmy a principy
2. Pravne vztahy medzi fyzickymi |Subjekty prava, prdvna subjektivita a . A
e ; . ; Distancne |2
a pravnickymi osobami pravne ukony
3. Podnikanie a pravne formy Zivnost’, obchodné spolo¢nosti a o
. i ’ ) . . , Distancne |2
podnikania zakladné povinnosti podnikatel'ov
4. Zmluvné vztahy a typy zmlav Kupna Zm}u\f?’ hajorna ,Zmluva, i Prezencne|4
o dielo a d'alSie typy zmlav
. , . Povinné naleZitosti zmlav, tvorba 9
5. NaleZitosti zmluv a ich tvorba . , , Prezencne|2
jednoduchych zmluvnych dokumentov
6. Zodpovednost’ za Skodu a pravne |[Nahrada skody, porusenie povinnosti a Distancnell
dosledky porusenia zmluvy pravne nasledky
7. RieSenie sporov a pravna ochrana yrladne H,IOZHOSU riesenia sporov a Distancne |2
ochrany prav
8. Identifikacia pravnych rizik v Prevencia pravnych problémov a .
o o e Prezencne|2
podnikani rizikovych situécii
9.. P,rak,tlcke rieSenie modelovych Anal.y;a prllpadc')v z podnikatel'skej a Prezencneld
situacii administrativnej praxe
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Pocet
hodin

10. Zaverecné overenie vedomosti “Praktické uloha a odborny pohovor “PrezenéneHZ |

Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma

7. Nazov programu: Zaklady danového prava
Ciel'ova skupina
Vzdelavaci program je urceny pre podnikatelov, fyzické osoby — podnikatel'ov, administrativnych
pracovnikov, manazérov, ako aj pre osoby, ktoré maji zdujem ziskat’ zdkladnll orientaciu v oblasti
danového prava.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,,Zaklady danového prava“ disponuje zakladnymi vedomost'ami,
zruénost'ami a kompetenciami v oblasti dafiovej legislativy a jej praktického uplatnenia. Je pripraveny
orientovat’ sa v dailovom systéme, identifikovat’ zdkladné dafiové povinnosti a rozumiet’ vzt'ahom
medzi dailovym subjektom a spravcom dane.
Po absolvovani vzdeldvacieho programu tcastnik:
preukize vedomosti:

o orientuje sa v zdkladnych pravnych predpisoch v oblasti daiiového préava,

e rozumie pravam a povinnostiam danovych subjektov,

e pozna zakladné druhy dani a ich pravny ramec,

e rozumie postupom danového konania a ¢innosti spravcu dane,
preukaze zrucnosti:

o identifikuje zakladné daniové povinnosti,

o orientuje sa v dailovych konaniach a postupoch,

e pracuje s legislativnymi materialmi v oblasti dani,

o analyzuje jednoduché danové situacie z praxe,

o identifikuje zdkladné danové rizika,
preukaze kompetencie:

o aplikuje ziskané vedomosti pri rieSeni praktickych danovych situacii,

e pracuje systematicky a zodpovedne pri plneni dafiovych povinnosti,
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orientuje sa vo vztahoch medzi dafiovym subjektom a spradvcom dane,

komunikuje zdkladné danové otazky na primeranej odbornej irovni.

Vzdelavacie vystupy su meratel'né a overiteI'né prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a

zaverecného overenia vedomosti.

Vzdelévaci program je orientovany na ziskanie praktickych zrucnosti vyuziteI'nych v pracovnom a

podnikatel’skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

zakladné principy danového prava,

pravna uprava dani v Slovenskej republike,
postavenie daniového subjektu a spravcu dane,
prava a povinnosti daiiovych subjektov,
zakladné druhy dani a ich pravny ramec,
danové konanie a postupy spravcu dane,
daiiova kontrola a jej priebeh,

opravné prostriedky v daiovom konani,

rieSenie modelovych situécii z praxe.

¢) Metody vzdelavania

Vzdelavaci program je realizovany formou:

odborného vykladu,
praktickych prikladov z praxe,
analyzy modelovych situdcii,
samostatnych uloh a cviceni,

diskusie a konzultacii s lektorom.

d) Forma vzdelavania

Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktora zahfiia prezencné aj diStancné

vzdelavanie, pricom prezen¢nd forma predstavuje 50 % a diStancna forma 50 % z celkového rozsahu

vzdelavacieho programu.
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e) Metody hodnotenia
Hodnotenie ucastnikov prebieha formou:
e priebeznych praktickych uloh,
o rieSenia modelovych danovych situacii,
o diStan¢nych zadani (pri diStan¢nej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej tlohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moZze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 24 vyucovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na hodnotenie.
Ugastnikovi, ktory uspe$ne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osvedGenie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné pozZiadavky
Vzdelavaci program nevyzaduje predchadzajuce odborné znalosti.
Odporuca sa zakladna orientacia v podnikatel'skom prostredi alebo administrative.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
e legislativnymi materialmi,
e Studijnymi podkladmi,
e vhodnymi priestormi pre prezenéné vzdelavanie,
e online platformou pre diStancné vzdelavanie.
j) Personalne zabezpecenie
Vzdeladvaci program je zabezpeceny lektormi vzdeldvacej inStitucie uvedenymi v prilohe ¢€.9

Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.
29
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Lektori spiiiaji poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skisenostami v oblasti

dani, danového prava, ekonomiky a aplikacie daiiovych predpisov v praxi.

Na zabezpeceni vzdeldvacieho programu sa podiel’a odborny garant vzdelavacej inStitucie JUDr.

PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoveda za odbornu

uroven, obsahovu spravnost, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a

poziadavkami trhu préce a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.

Na zabezpeceni metodickej a didaktickej Grovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym

vzdelanim s druhou atestaciou Ing. Oravcovd, MBA, ktord zabezpecuje metodicku podporu

vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Zaklady danového prava

Rozsah: 24 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovana (12 hodin prezenc¢ne / 12 hodin diStan¢ne)

A .4 Pocet
Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma .
hodin
1. Zakladne principy dafového Za%dad,ne pojmy, principy a systém Dittancnell
prava danového prava v SR
2. Pravna Uprava giam v Prel}l ad danovych predpisov a druhov Dittanénel2
Slovenskej republike dani
3. Postavenie dafiového subjektu , . . . C o v
. Prava, povinnosti a vzijomné vztahy DisStancne |2
a spravcu dane
4. Prava a povinnosti dailovych |[Eviden¢né, registracné a oznamovacie ey
. . . Distancne |2
subjektov povinnosti
5. Zékladné druhy dani a ich Daii z prijmov, DPH a ostatné dane v y
. . . Prezencne|4
pravny ramec zakladnom rozsahu
6. Dailové konanie a postupy Fazy danového konania a zakladné y
. L Prezencne|2
spravcu dane procesné ukony
7. Danova kontrola a jej priebeh mebeh kontroly, povinngliEEi Prezenéne|2
spravcu dane
8. 9pravne pros‘Erledky \% Odvolanie, namietky a d’alSie moZznosti Dittanéneln
dattovom konani obrany
9. RieSenie modelovych situécii z Apalyzg prlalftlc‘lq,/ch danovych pripadov Prezencnelld
praxe a identifikacia rizik

ZENTURY s.r.0.
Piaristicka 1

949 01 Nitra
Slovenska republika

1€0: 53 148 797

DIC: 2121291876

1€ DPH: SK2121291876

Spoloénost je zapisand v Obchodnom registri

Okresného sudu Nitra, oddiel: Sr, vlozka &.: 5137/N

IBAN: SKO5 1100 0000 0029 4811 8213

SWIFT: TATRSKBX

Telefén: +42137/38112 73
Mobil: +421 919 066 877
E-mail: zentury@zentury.sk
Webstranka: www.zentury.sk

Strana | 31




2 ekonomicka spoloénost’

4 ZENTURY

ZENTURY s.r.o. 1€0: 53 148 797 IBAN: SKO5 1100 0000 0029 4811 8213
Piaristicka 1 DIC: 2121291876 SWIFT: TATRSKBX
949 01 Nitra I€ DPH: 5K2121291876 Telefén: +421 37/381 12 73
Slovenska republika Spoloénost je zapisana v Obchodnom registri Mobil: +421 919 066 877
Okresného sudu Nitra, oddiel: Sr, viozka &.: 5137/N E-mail: zentury@zentury.sk

Webstranka: www.zentury.sk

Pocet

Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma .
hodin

10. Zaverecné overenie

. Prakticka uloha a odborny pohovor Prezenéne|2
vedomosti

8. Nazov programu: Danové trestné ¢iny
Ciel'ova skupina
Vzdelavaci program je urceny pre podnikatelov, fyzické osoby — podnikatelov, uctovnikov,
administrativnych pracovnikov, ako aj pre osoby, ktoré chct ziskat’ prehl'ad o rizikach a pravnych
dosledkoch porusovania danovej legislativy.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,,.Danové trestné Ciny™ disponuje zdkladnymi vedomostami,
zruénost'ami a kompetenciami v oblasti pravnej upravy danovych trestnych ¢inov a ich dopadov v
podnikatel'skej praxi. Je pripraveny identifikovat’ rizikové situdcie, rozliSovat’ medzi spravnymi
deliktmi a trestnymi ¢inmi a uplatiiovat’ preventivny pristup pri dodrziavani danovej legislativy.
Po absolvovani vzdelavacieho programu tcastnik:
preukaze vedomosti:

e orientuje sa v pravnej Uprave danovych trestnych ¢inov,

e rozumie rozdielu medzi spravnym deliktom a trestnym ¢inom,

e pozna zakladné druhy danovych trestnych ¢inov,

e rozumie pravnym ddsledkom poruSenia danovych predpisov,
preukaze zrucnosti:

o identifikuje rizikové situdcie v oblasti dani,

o analyzuje modelové pripady danovych deliktov,

e posudzuje zédkladné pravne dosledky poruSenia danove;j legislativy,

e rozpoznava mozné sankcie a pravne nasledky,
preukaze kompetencie:

o aplikuje preventivny pristup pri dodrziavani danovej legislativy,

e pracuje systematicky a zodpovedne pri identifikécii rizik,

e orientuje sa v pravnych dosledkoch konania v oblasti dani,
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e komunikuje zakladné pravne aspekty danovych rizik na primeranej odbornej urovni.
Vzdelavacie vystupy su meratel'né a overiteI'né prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a
zavere¢ného overenia vedomosti.

Vzdeldvaci program je orientovany na ziskanie praktickych zru€nosti vyuziteI'nych v pracovnom a
podnikatel'skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

e pravna uprava daiovych trestnych ¢inov,

e rozdiel medzi spravnym deliktom a trestnym ¢inom,

e najcastejSie danové trestné Ciny v praxi,

e zodpovednost fyzickych a pravnickych osob,

o sankcie a pravne dosledky porusenia danovych predpisov,

e prevencia a minimalizacia rizik v oblasti dani,

e analyza praktickych pripadov,

e rieSenie modelovych situdcii.
¢) Metody vzdelavania

Vzdelavaci program je realizovany formou:

odborného vykladu,

o analyzy praktickych pripadov,

o rieSenia modelovych situécii,

o diskusie a samostatnych tloh,

o konzultacii s lektorom.
d) Forma vzdelavania
Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktord zahfiia prezencné aj diStancné
vzdelavanie, pricom prezencna forma predstavuje 50 % a diStancné forma 50 % z celkového rozsahu
vzdelavacieho programu.
e) Metody hodnotenia

Hodnotenie Gc¢astnikov prebieha formou:
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e priebeznych praktickych uloh,
o analyzy modelovych situdcii,
o diStan¢nych zadani (pri diStan¢nej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej ulohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 16 vyuéovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na hodnotenie.
Ucastnikovi, ktory Gspesne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osved&enie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Vzdelavaci program nevyZaduje predchadzajice odborné znalosti.
Odporuca sa zékladna orientécia v oblasti podnikania, uctovnictva alebo dani.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
o legislativnymi materialmi,
e pripadovymi Stadiami,
e Studijnymi podkladmi,
e vhodnymi priestormi pre prezen¢né vzdelavanie,
 online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.
j) Personalne zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeCeny lektormi vzdeldvacej institucie uvedenymi v prilohe ¢€.9

Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.
29
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Lektori spiiiaji poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skisenostami v oblasti
prava, podnikatel'ského prostredia a aplikacie pravnych predpisov v praxi.

Na zabezpeceni vzdeldvacieho programu sa podiel’a odborny garant vzdelavacej inStitucie JUDr.
PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoveda za odbornu
uroven, obsahovu spravnost, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a
poziadavkami trhu préce a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.

Na zabezpeceni metodickej a didaktickej Grovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym
vzdelanim s druhou atestaciou Ing. Oravcovd, MBA, ktord zabezpecuje metodicku podporu
vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Dainové trestné ¢iny

Rozsah: 16 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovana (8 hodin prezenc¢ne / 8 hodin distan¢ne)

¢ L w Pocet
Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma .
hodin
1. Pravna Gprava daiiovych Zakladné pravne predpisy a pravny Dittancne |2
trestnych Cinov ramec danovych trestnych ¢inov
2. Rozdiel medzi spravnym Znaky spravnych deliktov a trestnych . A
. S o . . Distancne |2
deliktom a trestnym ¢inom ¢inov v oblasti dani
3. NajcastejSie dafiove trestné Ciny v||Skratenie dane, neodvedenie dane, y
. . 5 1% o et Prezencne||2
praxi danovy podvod a d’alSie pripady
4. Zodpovednost fyzickych a Trestnopravna zodpovednost’ a .
S A A . Distancne |2
pravnickych osob dosledky porusenia zdkona
5. Sankcie a pravne dosledk y , , e
miclc a prav <Y Druhy sankcii, tresty a pravne nasledky ||DiStancne |2
porusenia danovych predpisov
6. Prevencia a minimalizacia rizik v |[Preventivne opatrenia a spravne "
X , . Prezencne|2
oblasti dani postupy v praxi
7. Analyza praktickych pripadov a [[RieSenie modelovych situécii a <
, n . s e, Prezencne|2
modelovych situacii identifikdcia rizik
8. Zaveretné overenie vedomosti HPraktické uloha a odborny pohovor HPrezenc‘:ne”Z
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OBLAST DANE

9. Nazov programu: Danovy poriadok a sprava dani

Cielova skupina

Vzdeldvaci program je urceny pre podnikatelov, fyzické osoby — podnikatelov, uctovnikov,
administrativnych pracovnikov, ako aj pre osoby, ktoré komunikuju so spravcom dane a chcu sa
orientovat’ v danlovych konaniach a postupoch.

a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy

ree
1

Absolvent vzdelavacieho programu ,,.Danovy poriadok a sprava dani disponuje zakladnymi
vedomost'ami, zruénostami a kompetenciami v oblasti daitového poriadku a systému spravy dani v
Slovenskej republike. Je pripraveny orientovat’ sa v daovych konaniach, komunikovat’ so spravcom
dane a uplatiiovat’ svoje prava a povinnosti v dailovom procese.
Po absolvovani vzdelavacieho programu ucastnik:
preukize vedomosti:

e orientuje sa v pravnej uprave danového poriadku,

e rozumie postaveniu spravcu dane a danového subjektu,

e pozna prava a povinnosti daiiovych subjektov,

e rozumie priebehu danového konania a daitovej kontroly,
preukaze zrucnosti:

e komunikuje so spravcom dane v zakladnom rozsahu,

o orientuje sa v jednotlivych fazach dailového konania,

o identifikuje zakladné procesné tikony v daiiovom konani,

e pracuje s podaniami (napr. daflové priznania, podania voci spravcovi dane),

o analyzuje modelové danové situécie,
preukizZe kompetencie:

o aplikuje ziskané vedomosti pri rieSeni praktickych situacii v sprave dani,

e pracuje systematicky a zodpovedne pri plneni daitovych povinnosti,

o orientuje sa v komunikécii so spravcom dane,

e uplatiiuje svoje prava a povinnosti v danovom konani.
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Vzdeldvacie vystupy st merate'né a overitelné prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a

zaverecného overenia vedomosti.

Vzdelavaci program je orientovany na ziskanie praktickych zruc¢nosti vyuziteI'nych v pracovnom a

podnikatel'skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

zéakladna pravna Gprava danového poriadku,

postavenie spravcu dane a danového subjektu,

prava a povinnosti danovych subjektov,

podanie danovych priznani a komunikacia so spravcom dane,
daiiové konanie a jeho priebeh,

daiiova kontrola a jej fazy,

rozhodovanie spravcu dane,

opravné prostriedky v dannovom konani,

rieSenie modelovych situdcii z praxe.

¢) Metody vzdelavania

Vzdelavaci program je realizovany formou:

odborného vykladu,
praktickych prikladov z praxe,
rieSenia modelovych situécii,
samostatnych uloh a cviceni,

konzultacii s lektorom.

d) Forma vzdelavania

Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktord zahfiia prezencné aj diStancné

vzdelavanie, pricom prezencna forma predstavuje 50 % a diStancné forma 50 % z celkového rozsahu

vzdelavacieho programu.

e) Metody hodnotenia

Hodnotenie Gc¢astnikov prebieha formou:
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e priebeznych praktickych uloh,
o rieSenia modelovych danovych situdcii,
o diStan¢nych zadani (pri diStan¢nej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej ulohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 24 vyuéovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na hodnotenie.
Ucastnikovi, ktory Gspesne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osved&enie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Vzdelavaci program nevyZaduje predchadzajice odborné znalosti.
Odporuca sa zékladna orientécia v podnikatel'skom prostredi alebo ekonomike.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
o legislativnymi materialmi,
e Studijnymi podkladmi,
e vhodnymi priestormi pre prezencné vzdelavanie,
» online platformou pre diStan¢né vzdelavanie.
j) Personalne zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeCeny lektormi vzdeldvacej institucie uvedenymi v prilohe €.9
,»Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.
Lektori spiiiaji poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skiisenostami v oblasti

dani, danového prava, ekonomiky a aplikéacie daiiovych predpisov v praxi.
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Na zabezpeceni vzdelavacieho programu sa podiela odborny garant vzdeldvacej institicie JUDr.
PhDr. PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA, ktory zodpoveda za odbornu
uroven, obsahovu spravnost’, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho sulad s platnou legislativou a
poziadavkami trhu préce a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.

Na zabezpeceni metodickej a didaktickej urovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym
vzdelanim s druhou atesticiou Ing. Oravcova, MBA, ktorda zabezpefuje metodickii podporu
vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Daiiovy poriadok a sprava dani

Rozsah: 24 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovana (12 hodin prezencne / 12 hodin diStancne)

L Lo Pocet
Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma 4
hodin
1. Zékladna pravna uprava Zakladné principy danového poriadku a || ... .
U . . 4 Distancne |2
danového poriadku spravy dani v SR
2. Postavenie spravcu dane a Kompetencie spravcu dane a prava N
A . Y . Distancne ||2
danoveho subjektu danovych subjektov
3. Prava a povinnosti danovych Evidencné, registracné a oznamovacie .y
. . ! Distancne |2
subjektov povinnosti
4. Podanie danovych priznani a Elektronicka komunikacia a zakladné .
o 4 ) - A . Prezencne|2
komunikdcia so spradvcom dane podania voci spravcovi dane

Jednotlivé fazy daniového konania a

Y Prezencne||2
procesné ukony

5. Dafové konanie a jeho priebeh

Zacatie, priebeh a ukoncenie daniovej

kontroly Prezencne|2

6. Danova kontrola a jej fazy

7. Rozhodovanie spravcu dane ‘Typy rozhodnuti a ich pravne u¢inky HDi§tanéne HZ ‘

8. Opravné prostriedky v danovom ||Odvolanie, namietky a d’alSie procesné Dittancne|

konani moznosti
9. RieSenie modelovych situacii z  ||Praktické pripady z oblasti spravy dani y
. X Prezencne||4

praxe a komunikécie so spravcom dane

10. Zaveretn¢ overenie vedomosti HPraktické uloha a odborny pohovor HPrezenéneH2 ‘
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10. Nazov programu: Dane komplexne
Cielova skupina
Vzdelavaci program je urceny pre podnikatelov, fyzické osoby — podnikatel'ov, Uctovnikov,
administrativnych pracovnikov, ako aj pre osoby, ktoré chcu ziskat’ komplexné praktické vedomosti
z oblasti dani a ich aplikécie v praxi.
a) Profil absolventa a vzdelavacie vystupy
Absolvent vzdelavacieho programu ,,.Dane komplexne* disponuje komplexnymi vedomostami,
praktickymi zru¢nostami a kompetenciami v oblasti danovej legislativy a jej aplikacie v
podnikatel’'skej praxi. Je pripraveny samostatne alebo pod odbornym dohl'adom vykonavat’ ¢innosti
v oblasti danovej agendy, orientovat’ sa v daflovom systéme a aplikovat pravne predpisy v
podnikatel'skej praxi.
Po absolvovani vzdelavacieho programu ucastnik:
preukize vedomosti:

e orientuje sa v daniovom systéme Slovenskej republiky,

e rozumie zékladnym dafiovym predpisom,

e pozna jednotlivé druhy dani (dan z prijmov, DPH a d’alSie),

e rozumie eviden¢nym a oznamovacim povinnostiam danovych subjektov,
preukaze zrucnosti:

e vypocita zékladné dafiové povinnosti,

e vypracuje daflové priznania v zdkladnom rozsahu,

o aplikuje danové predpisy pri rieSeni praktickych situécii,

e plni povinnosti voci Statu (terminy, podania, evidencie),

» analyzuje modelové danové situécie a identifikuje chyby,
preukizZe kompetencie:

o aplikuje ziskané vedomosti pri spracovani danovej agendy v praxi,

e pracuje systematicky, presne a zodpovedne,

o identifikuje danové riziké a navrhuje preventivne opatrenia,

e orientuje sa v podnikatel'skom a dannovom prostredi,
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samostatne rie$i bezné danové situacie.

Vzdelavacie vystupy su meratel'né a overiteI'né prostrednictvom priebeznych praktickych uloh a

zaverecného overenia vedomosti.

Vzdeldvaci program je orientovany na ziskanie praktickych zru€nosti vyuziteI'nych v pracovnom a

podnikatel'skom prostredi.

b) Obsah vzdelavacieho programu

Obsah vzdelavacieho programu tvori najma:

systém dani v Slovenskej republike,

dan z prijmov fyzickych a pravnickych osdb,

dan z pridanej hodnoty (DPH),

zakladné principy ostatnych dani,

vypocet daitovej povinnosti,
vypracovanie danovych priznani,
evidencné a oznamovacie povinnosti,
terminy a povinnosti vo¢i Statu,
najcCastejSie chyby v praxi a ich prevencia,

rieSenie modelovych prikladov z praxe.

¢) Metody vzdelavania

Vzdelavaci program je realizovany formou:

odborného vykladu,

praktickych prikladov a vypoctov,
rieSenia modelovych situécii,
samostatnych uloh a cviceni,

konzultacii s lektorom.

d) Forma vzdelavania

Vzdelavaci program je poskytovany kombinovanou formou, ktora zahfiia prezencné aj diStancné

vzdelavanie, pricom prezen¢nd forma predstavuje 50 % a diStancna forma 50 % z celkového rozsahu

vzdelavacieho programu.
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e) Metody hodnotenia
Hodnotenie ucastnikov prebieha formou:
e priebeznych praktickych uloh,
e spracovania modelovych danovych vypoctov a priznani,
o diStan¢nych zadani (pri diStan¢nej forme),
e zaverecné overenie vedomosti formou praktickej tlohy a odborného pohovoru; pri vybranych
programoch moZze byt realizované pred hodnotiacou komisiou
f) Rozsah vzdelavacieho programu
Rozsah vzdelavacieho programu je stanoveny na 40 vyucovacich hodin.
g) Sposob ukoncenia vzdelavania
Vzdelavaci program sa ukoncuje:
e absolvovanim vyucby v stanovenom rozsahu,
e splnenim poziadaviek na hodnotenie.
Ugastnikovi, ktory uspe$ne absolvuje vzdelavaci program, je vydané osvedGenie o absolvovani
vzdelavacieho programu.
h) Vstupné poziadavky
Vzdelavaci program nevyzaduje predchadzajuce odborné znalosti.
Odportca sa zakladna orientdcia v podnikatel'skom prostredi alebo ekonomike.
i) Materialne, technické a priestorové zabezpecenie
Vzdelavaci program je zabezpeceny:
e vypoctovou technikou,
e legislativnymi materialmi,
e Studijnymi podkladmi,
e modelovymi prikladmi a daflovymi priznaniami,
e vhodnymi priestormi pre prezen¢né vzdelavanie,

e online platformou pre diStancné vzdelavanie.
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j) Personalne zabezpecenie

Vzdelavaci program je zabezpeCeny lektormi vzdeldvacej institucie uvedenymi v prilohe ¢€.9
,,Zoznam lektorov* podl'a ich odborného zamerania.

Lektori spiiiaji poziadavky odbornej sposobilosti a disponuju praktickymi skisenostami v oblasti
dani, danového prava, ekonomiky a aplikéacie danovych predpisov v praxi.

Na zabezpeceni vzdelavacieho programu sa podiel’a odborny garant vzdelavacej inStiticie JUDr. PhDr.
PaedDr. Stefan Palaticky, PhD. et PhD., MA, LL.D, MBA , ktory zodpoved4 za odbornti iroven, obsahovi
spravnost, aktualnost’ vzdelavacieho programu, jeho stlad s platnou legislativou a poziadavkami trhu
préace a zaroven koordinuje ¢innost’ lektorov.

Na zabezpeceni metodickej a didaktickej urovne vzdeldvania sa podiela lektor s pedagogickym
vzdelanim s druhou atesticiou Ing. Oravcova, MBA, ktora zabezpefuje metodickii podporu
vzdelavacieho procesu.

k) Casovy harmonogram vzdelavacieho programu

Dane komplexne

Rozsah: 40 vyucovacich hodin

Forma vzdelavania: kombinovand (20 hodin prezenc¢ne / 20 hodin diStancne)

Pocet

Tematicky celok Obsah vzdelavania Forma ,
hodin

1. Systém dani v Slovenskej |Zakladna Struktara dafiového systému SR a

republike zékladné pojmy Distancne |2

Prehl’ad legislativy a orientacia v daitovych

, Distancne |2
zakonoch

2. Zakladné danové predpisy

3. Dail z prijmov fyzickych |[Zakladné principy zdanovania FO a daniové

n . y Prezencne||4
0s0b povinnosti

4. Dan z prijmov pravnickych |Zdatiovanie PO, zaklad dane a povinnosti Prezencnelld

0s0b podnikatel'ov

5. Dan z pridanej hodnoty Registracia, vznik daftovej povinnosti a <
(DPH) evidencia DPH ARG 5
6. Zak}adne principy Miestne de}ne, spotrebné dane a ostatné Dittancne 2
ostatnych dani druhy dani

7. Vipoggggnove) Praktické vypocty dane a aplikacia sadzieb |Prezencne||4

povinnosti
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Tematicky celok

' Obsah vzdelavania

8. Vypracovanie danovych ~ [[Spracovanie danovych priznani v
priznani : ~ |lzakladnom rozsahu

F p. Podet
o hodin
Prezenéne“4

9. Evidenéné a oznamovacie

Registracie, podania a komunikacia s
uradmi

[povinnosti

{Dxﬁtancne

10. Tenn,my a:pévi:iin'bsti vodi
11. Na]éastejﬁze chyby v praxi a
ich prevencia

Lehoty, podania a povinnosti danovych
subjektov

Distancne “

Identifikacia chyb a preventivne opatrenia

Dlstanég

12. Riesenie modelovych Praktické danové situacie a analyza it el
prikladov z praxe pripadov
13. Zavereéné overenie -y . :
; Prakticka @iloha a odborny pohovor Prezencne||4
vedomosti =
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